
図書館ガイダンスⅡ
資料の探し方
北里大学白金図書館



館内資料①

白金図書館に所蔵されている資料の多くは、
医療・自然科学系の図書や学術雑誌となって
おり、中には1800年代の希少な外国雑誌も所
蔵しています。

蔵書について

専門書の他にも、就職活動に関連する資料や、
語学本・旅行ガイドブックなども取り揃えており、
新着図書や利用者からリクエストをいただいた
図書は展示も行っています。



館内資料②

【図書】
・和書：約62,000冊
・洋書：約17,000冊

蔵書構成

【雑誌】
・和雑誌：約36,000冊
・洋雑誌：約57,000冊

【契約している電子ジャーナル】
・41,180タイトル ※2021年3月末現在



館内資料③

新聞架では、全国紙や一般紙、専門紙を保存し
ており、一定の期間現物のまま閲覧可能です。

新聞について

◎全国紙・一般紙
・朝日新聞 ・読売新聞 ・日本経済新聞
・毎日新聞 ・産経新聞 ・Japan times

◎専門紙
・教育学術新聞 ・日医ニュース
・日本医療衛生新聞 ・週刊医学界新聞
・薬事日報 ・薬事ニュース
・薬局新聞 ほか



資料の探し方
OPACの使い方から館内の所蔵場所の確認まで



資料の探し方

図書館に所蔵されている資料を探したい場合、
白金図書館のホームページに掲載されている
【OPAC】から検索が可能です。

☆OPAC（Online Public Access Catalog）
インターネット上で公開されている蔵書目録のこと

OPACは図書館内の検索用端末だけでなく、
ご自宅のパソコンや、お手持ちのスマートフォン
からもご利用いただけます。



※白金図書館ホームページ

【調べる・探す】のタブに
カーソルをあわせます。



※白金図書館ホームページ

プルダウンメニューから、
【北里大学蔵書検索（OPAC）】を
クリック。



※図書館OPAC画面

検索したい書名や著者名などの
キーワードを検索窓に入力し、
【検索】をクリック。



※図書館OPAC画面

太字タイトルをクリックして
詳細を表示させます。



書名 / 著者名

版次表記

出版情報｛

請求記号

※図書館OPAC画面

＊検索結果詳細画面



請求記号

請求記号とは
図書資料の背に貼ってあるラベル番号のこと。
資料の主題の分類や配架場所を示した“資料
の住所”のようなもので、内容が似ている資料
が周辺に並ぶようになっています。



請求記号の詳細

437

So34a

11ed

・分類記号：資料の主題の分類（ジャンル）を
数字で表したもの

←分類記号

←著者記号

←版次表記
←Vol.表記
←複本表記

・著者記号：著者名を記号化したもの

・版次表記：印刷が何回改められた資料かを
表記したもの

・Vol．表記：シリーズものの場合の通巻表記
・複本表記：同一の資料が複数冊ある場合に

付与されている記号



書名 / 著者名

版次表記

出版情報｛

請求記号

※図書館OPAC画面

配架場所



白金単行本書架



配架場所の
注意事項

OPACの配架場所に上記が表示された場合、
利用者ご自身では立ち入ることができません。
こちらにある資料の閲覧・貸出をご希望の際は
職員までお声掛けください。

・閉架単行本書庫
・貴重書庫
・東洋医学総合研究所図書室



※白金図書館ホームページの検索窓



My OPACの活用法
資料の予約や資料の取り寄せについて



MyOPAC
活用法①

貸出期間の更新（延長）
借りている資料を引き続き借りたい場合、
他の利用者からの予約が入ってなければ
貸出期間の更新（延長）ができます。※

図書館カウンターにて手続きが可能ですが、
【My OPAC】からも手続きができます。

新たな返却期限は更新手続きをした日からになります
また、返却期限を過ぎてからの更新はできません

※雑誌は２回、単行本は１回のみ



※白金図書館ホームページ

【MyOPAC】のリンク先



※OPAC画面

【MyOPAC】のリンク先



※MyOPACのログイン画面



※MyOPACからの貸出期間の更新①

【利用者サービス】のタブに
カーソルをあわせ、
プルダウンメニューから、
【貸出・予約状況照会】を選択します。



※MyOPACからの貸出期間の更新①

【貸出状況】のタブにて
借りている資料を確認し、
貸出期間の更新を行う場合は、
右端にある【延長】ボタンをクリック。



※MyOPACからの貸出期間の更新②

予約がついている資料や、
更新回数をオーバーしていたり、

延滞（貸出停止中含む）していたりすると
貸出期間の更新はできません



MyOPAC
活用法②

白金図書館が所蔵している資料で、他の利用者
がすでに借りている状況だった場合、その資料
が返却されたら優先的に貸出を受けるための
予約手続きも【My OPAC】から行えます。

資料の用意ができてから
図書館での取り置き期限は4日間です

貸出中の資料の予約



※OPAC検索結果詳細画面

貸出中の資料は【所蔵情報】の【状態】の欄に
《貸出中》という表記と、返却期限が表示されます。
予約をする場合は【予約】ボタンをクリック。



※MyOPACからの資料予約

連絡方法はE-mailをお選びください。

メールアドレスは連絡のつくものであれば、
学内のものでなくてもご指定いただけます。

「この日を過ぎたら予約を自動
キャンセルしたい」という日の
設定も可能です。

すべての入力を終えたら、【予約を確定する】をクリック。



MyOPAC
活用法③

現物貸借と文献複写の取り寄せ

白金図書館に所蔵のない資料や文献をお求
めの場合、相模原キャンパスの各図書館や外
部の図書館に現物の貸出もしくは必要な文献
の複写を依頼することが可能です。

※現物貸借、文献複写依頼には送料や
複写料などが発生するため有料です。
相模原キャンパスにある各図書館への
現物貸借依頼のみ代金はかかりません。



※現物貸借と文献複写の取り寄せ

【利用者サービス】のタブに
カーソルをあわせ、
プルダウンメニューから、
【文献複写・貸借申込み】を選択します。



※現物貸借と文献複写の取り寄せ

※注意事項を必ずお読みいただき、
同意いただける場合はチェックを入れて
【申込】をクリック。



※現物貸借と文献複写の取り寄せ

受け取りを希望する窓口の選択が表示されますので、
ご希望の図書館を選択してください。
ここまでは現物貸借・複写同様の工程になります。



※現物貸借申し込み画面①

情報の誤りが無いよう、
また可能な限り詳細に
入力をして下さい。



※現物貸借申し込み画面②

連絡方法はE-mailをお選びください。

メールアドレスは連絡のつくものであれば、
学内のものでなくてもご指定いただけます。

入力が完了したら、【申込】をクリック。



◯◯◯@◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯

※現物貸借確認画面

入力事項に誤りがないかを確認し、問題がなければ、【申込を確定する】をクリック。



※文献複写申し込み画面①

情報の誤りが無いよう、
また可能な限り詳細に
入力をして下さい。



※文献複写申し込み画面②

巻号やページ数を誤る
と論文の特定が行えな
いため、間違いのない
ように入力をお願い致
します。

特にご希望がない場合はモノクロで複写されます。
図版等でカラーによる複写をご希望の場合は【要】
にチェックを入れて下さい。



※文献複写申し込み画面③

◯◯◯@◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯

お急ぎの場合は速達をお選びください

※別途、速達料金が発生します

連絡方法はE-mailをお選びください。
メールアドレスは連絡のつくものであれば、
学内のものでなくてもご指定いただけます。

入力が完了したら、【申込】をクリック。



◯◯◯@◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯

※文献複写確認画面

入力事項に誤りがないかを確認し、問題がなければ、【申込を確定する】をクリック。



おわりに

この他にも、【MyOPAC】からは様々なサービス
が利用可能です。
また、現物貸借や文献複写の取り寄せといった
相互貸借サービスについても詳細は白金図書
館のホームページをご覧ください。

その他、図書館サービスに関するお問い合わせ
等がございましたら、お気軽に白金図書館カウ
ンターまでお越しください。



おわり


